
 

   
 
 
 
        Ai docenti e al personale ATA 
        IC “Padula” – ACRI 
        ALBO\SITO 
 
 
Oggetto: Accesso uffici di Dirigenza e segreteria del personale docente e ATA 
in servizio c/o l’ IC “Padula” 
 
 
Si rammenta al personale in indirizzo che l’accesso agli uffici di Dirigenza e di 
segreteria, salvo casi eccezionali di convocazione opportunamente comunicata 
in anticipo per consentire le apposite misure organizzative, non può in alcun 
modo avvenire, su iniziativa individuale, durante l’orario di servizio del 
personale scolastico.   
 
Ad ogni buon conto si ricorda, inoltre, che il ricevimento del pubblico negli uffici 
potrà avvenire a partire dalle 10,30 e in maniera individuale: ciò per consentire 
al personale di segreteria di svolgere il proprio lavoro rispettando le norme sui 
dati personali e sensibili a tutela della privacy.  
 
Inoltre, considerata la notevole mole di lavoro che grava sulla segreteria e la 
necessità di adeguarsi alle nuove normative in materia di dematerializzazione, 
si richiede la collaborazione di tutto il personale della scuola e si raccomanda il 
rispetto degli orari indicati. In caso di particolari esigenze si invita a concordare 
preventivamente l’orario di ricevimento. 
 
I collaboratori scolastici in servizio presso la sede Centrale di Via Montessori, 
ove sono allocati gli uffici, vigileranno a che siano rispettate le presenti 
disposizioni.  
  
 
                                                                                                        Il Dirigente Scolastico 
                                                                                             Dott.ssa Simona SANSOSTI 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ex art. 3, comma 2 del D. L.vo n° 39/93 
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